
:إرشادات الموردين

إرشادات عامة وطلب التعديل على ملف المورد–بوابة الموردين 
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▪Body Level One

▪Body Level Two

▪Body Level Three

▪Body Level Four

▪Body Level Five

بوابة الموردين

بوابة الموردين•

إرشادات عامة وطلب التعديل على ملف المورد
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تسجيل دخول
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:ملاحظة

يمكن اختيار اللغة المفضلة



اضغط على أيقونة الصفحة الرئيسية
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(بوابة الموردين)اضغط على أيقونة بوابة المورد 
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ي ت( نتباهمطلوب ال  (متابعة
 
قديم لتخاذ الأجراء كالمشاركة ف
العروض أو تحديث المستندات المنتهية
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(أدارة الملف)لتحديث ملف المورد، اضغط على 
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للتعديل( تحرير)اضغط على أيقونة 

(تفاصيل التنظيم)بيانات المنشأة 

اسم المنشأة، نوع المنشأة، رقم المورد

(معرفات الضريبة)

مكان دفع الضريبة

(العناوين)العنوان 

عنوان المنشأة، بالإمكان إنشاء اكثر من عنوان إن وجد

(الممثلون)جهت الاتصال 

بالإمكان تسجيل اكثر من جهة اتصال للمنشأة

(تصنيفات العمل)المستندات 

الخ...السجل التجاري، شهادة الزكاة والدخل

(المنتجات والخدمات)المنتجات والخدمات 

الخدمات المقدمة من المنشأة حسب النشاط في السجل التجاري
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للموافقة على التنبيه( نعم)اضغط على 
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ي مشاكل ر ( حفظ)اضغط على 
 
فع للحفظ لتجنب الوقوع ف
وحذف المرفقات الخاصة بك
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كة عند الحاجة تحديث بيانات الشر
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يبة عند الحاجة تحديث المعلومات الخاصة بالض 
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تحديث عنوان المنشأة عند الحاجة
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تحديث عنوان المنشأة عند الحاجة
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:ملاحظة

لابد وبالإمكان تسجيل اكثر من عنوان وتحديد الغرض منه

عمليه التحديث لأتماممن اختيار احد هذه الأغراض 



اتصال لتعديل البيانات أو إضافة جهة( الممثلون)اضغط على 
جديدة
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ة اتصال اضغط على جهة التصال لتعديل البيانات أو إضافة جه
جديدة
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:  ملاحظة

بالإمكان إنشاء اكثر من جهة اتصال للمنشأة



دات لإضافة سجلات ومستن( تصنيفات العمل)اضغط على 
قاالمنشأة أو تحديث السجلات والمستندات المرفقة ساب
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داتلإضافة سجلات ومستن( تصنيفات العمل)اضغط على 
ثم اختار نوع الشهادة)+( أضغط على المنشأةجديدة
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:ملاحظة

اختر المستند الذي سيتم إرفاقه



ميع يجب تعبأة ج. تم إضافة مستند اخر كما هو موضح أدناه
محدثالبيانات الخاصة بالمستند المرفق ليكون ملف المورد 
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رفقة تحديث السجلات والمستندات المل( تصنيفات العمل)
لشهادة بجانب الشهادة ثم ارفاق ا)+( يرجى الضغط على سابقا 

المحدثة
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:ملاحظة

اختر المستند الذي سيتم إرفاقه



تحديث منتجات وخدمات المنشأة عند الحاجة
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تحديث منتجات وخدمات المنشأة عند الحاجة
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:ملاحظة

ن إضافة أو حذف أو تعديل المنتجات والخدمات المقدمة م

المنشأة 



تحديث منتجات وخدمات المنشأة عند الحاجة
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:ملاحظة

حدد نشاط المنشأة



ات)اضغط على  لف طلب تعديل ملتقديم( مراجعة التغيير
المورد
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(تنفيذ)قم بمراجعة التعديلات ومن ثم اضغط على 
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تسوف تتلقى إشعار تأكيد عند الموافقة على التعديلا 
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ي 
الدعم الفن 

vmp@nhc.sa
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