
:إرشادات الموردين

فاتورةإنشاء–بوابة الموردين 
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▪Body Level One

▪Body Level Two

▪Body Level Three

▪Body Level Four

▪Body Level Five

بوابة الموردين

بوابة الموردين•

فاتورة إنشاء•

عرض الفواتير •

عرض المدفوعات •
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تسجيل دخول

National Housing Company © 2021

:ملاحظة

يمكن اختيار اللغة المفضلة



اضغط على زر الصفحة الرئيسية
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يناضغط على أيقونة بوابة المورد
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(تكوين الفاتورة)يقونة أاضغط على 
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اء )يقونة أاضغط على  أمر للبحث عن رقم( تعريف أمر الشر
اء الخاص بك  الشر
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اء لاختيار البند الذى تريد اناضغط على شاء بنود أمر الشر
م اضغط ث(تطبيق)يقونة أثم اضغط على هبةخاصالفاتورة ال

(موافق)على 
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تاري    خ –رة رقم الفاتو )جيع البيانات الخاصة بالفاتورة مثل امل 
(وصف بيان الفاتورة –نوع الفاتورة –الفاتورة 
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الملفات طيع تحميلتلكى تس( المرفقات)يقونة أاضغط على
الخاصة بالفاتورة الاصلية
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يبة)>( إجراءات الفاتورة)يقونةأاضغط على  حتى يستطيع النظام (احتساب الضر
يبة الخاصة بالفاتورة لغاء الفاتورة و حذف الفاتورةإيقونة أكما يوجد .احتساب الضر
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يقونة احتساب أاضغط على 

ب الضريبة لكى يقوم النظام بحسا

الضريبة على الفاتورة 

لغاء الفاتورة في حالة إاضغط على 

اضغط على حذف لغاء الفاتورة الخاصة بك إالرغبة في 

ة الفاتورة في حالة الرغب

في حذف الفاتورة قبل 

عملية التنفيذ



بيانات جميع الءنتهاء من ملبعد ال ( حفظ)يقونة أاضغط على 
ي الفاتورة 

ر
ف
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(موقوف)بعد حفظ الفاتورة تصبح موقف الفاتورة 
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(تنفيذ)يقونة أاضغط على 
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اتورة الفموقفتصبح ( التنفيذ)يقونة أبعد الضغط على 
بعد موافقة الدارة المالية( معتمد)
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:إرشادات الموردين

عرض الفواتير–بوابة الموردين 
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تسجيل دخول
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:ملاحظة

يمكن اختيار اللغة المفضلة



يناضغط على أيقونة بوابة المورد
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(عرض الفواتي  )يقونة أاضغط على 
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اسم –رقم الفاتورة ) القيام بالبحث عن الفواتي  عن طريق 
اء –المورد  (رقم الدفع –رقم أمر الشر
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(بحث)يقونة أاضغط على 



تها ااضغط على رقم الفاتورة لمراجعة بيان
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:إرشادات الموردين

عرض المدفوعات–بوابة الموردين 
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تسجيل دخول
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:ملاحظة

يمكن اختيار اللغة المفضلة



يناضغط على أيقونة بوابة المورد
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(عرض المدفوعات)يقونة أاضغط على 
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م اس)القيام بالبحث عن المدفوعات الخاصة بك عن طريق 
غط على ثم اض(تاري    خ الدفع –مبلغ الدفع –رقم الدفع –المورد 

(بحث)يقونة أ
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يقونة أاضغط على 

(بحث)



الفواتي  اضغط على رقم الدفع لمراجعة بيانات الدفع الخاصة ب
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ي 
الدعم الفتر

vmp@nhc.sa
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